BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Sé: «2# /2016/TT-BGDDT
Ha Noi, ngay 30 thdng A2 ndm 2016

THONG TU
Quy dinh thoi han bao quan tai liéu chuyén mon nghiép vu
cia nganh Giao duc

Can cir Ludt Gido duc ngay 14 thding 6 ndm 2005 va Lugt sia dsi, bé
sung mot so diéu cria Ludt Gido duc ngay 25 thang 11 ndam 2009; '

Cédn cur Ludt Luu trif ngay 11 thang 11 nam 2011,

Cén cir Nghi dinh 56 32/2008/NP-CP ngay 19 thang 3 ndm 2008 cua
Chinh phil quy dinh chikc niing, nhiém vu va co' cdu 16 chikc ciia B Gido duc va
DPao tao;

| Cdn cwr Nghi dinh :95’ 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Ludt Luu trif;

Sau khi c6 ¥ kién théng nhdt ciia B§ Noi vu tai Cong van s6 5434/BNV-
VILINN ngay 18/11/2016 vé viéc gop y dy thdo Thong tu quy dinh thoi han bdo
quan ho so, tai liéu;

Theo dé nghi cua Chdnh Van phong,

Bé trucng B Gido duc va Dao tao ban hanh Thong tw Quy dinh thoi han
bdo quan tai ligu chuyén mén nghiép vu cua nganh Gido duc.

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

1. Thong tu nay quy dinh thoi han bao quan tai liéu chuyén mon nghiép
vu cia nganh Gido duc.

2. Thong tu ndy &p dung dbi vdi cac don vi thude Bo Gido duc va bao
tao; s& gido duc va dao tao, phong gido duc va dao tao; co sé gido duc mam non,
co s& gido duc phd théng, co s gido duc thudng xuyén, cc trudng trung cap sur
pham trudng cao ding su pham, trudng dai hoc, cac dai hoc, hoc vién, co s&
giao duc khac va céc cac td chire, ca nhan c6 lién quan (sau day goi chung 14 cic
co quan, don vi).

Diéu 2. Tai liéu chuyén moén nghiép vu ciia nganh Giao duc

1. Tai li¢u chuyén moén nghiép vu cta nganh Giao duc 1a vit mang tin
hinh thanh trong qua trinh gjai quyét cong viée dé phuc vu cho hoat déng
chuyén mén nghiép vu vé gido duc va dao tao ciia co quan, don vi.



Tai liéu chuyén mén nghiép vu cia nganh Gido duc gbm van ban gidy:
phim, anh; bing hinh, dia hinh, bang 4m thanh, dia 4m thanh; tai liéu dién ti¥ va
cac vit mang tin khac.

2. Hd so chuyén mén nghiép vu cia nganh Gido duc la mat tap tai li¢u
chuyén mén nghiép vu cua nganh Gido duc c6 lién quan v&i nhau vé mot vén dé,
mét sy viée, mdt dbi tuong cu thé hodc c6 dic diém chung.

Piéu 3. Cic nhém va thoi han bio quin tai liéu chuyén mdn nghiép
vu ciia nganh Giao duc

1. Cac nhém tai liéu chuyén mén nghiép vu cua nganh Gido duc gbm:

Nhoém L. Tai liéu chung vé gido duc va dao tao

Nhém 1L Tai liéu vé gido duc mém non

Nhém 1L Tai lidu vé gido duc phd thong

Nhém IV. Tai liéu vé gido duc thudng xuyén

Nhém V. Tai liéu vé dao tao trung cap su pham, cao ding su pham; dao
tao dai hoc, thac si, tién si; nghién ctru khoa hoc

Nhém VI. Tai lidu vé& gido duc qubc phong va an ninh

Nhém VII. Tai lidu v& gido duc dén téc

Nhém VIIL Tai lidu vé kiém dinh chét luong gido duc

Nhém IX. Tai lidu vé van béng, ching chi

Nhom X. Tai liéu vé hoc phi, hoc bng, chinh sach hé trg nguéi hoc
Nhém XI. Tai liéu v8 cong tac hoc sinh, sinh vién

Nhém XII. Tai lidu vé& dao tao véi nudce ngoai

Nhoém X1 Tai liéu vé cong tac nha gido, can bd quan ly co s¢ gido duc
Nhém XIV. Tai liéu vé co s& vat chat, thiét bi trudong hoc, dd choi tré em
Nhém XV. Tai lidu vé cong nghé théng tin trong quan 1y gido duc, day va hoc.

2. Thoi han bao quan hS so, tat liéu chuyén mén nghiép vu cua nganh
Giéo duc 12 khoang thoi gian can thiét dé hwu gilt hd so, tai liéu tinh tir ndm céng
viéc két thic. Thoi han bao quén hd so, tai liéu gém hai mitc sau:

a) Bao quan vinh vién: Hb so, tai lidu thude mirc nay dugce lwu gilt cho
dén khi tai lidu ty hty hoai va khéng thé phuc ché;

b) Béo quan c6 thoi han: Hb so, tai liéu thudc mire nay duge luu gilr voi
thoi han tinh bang s6 nam cu thé hodc khoang thdi gian nhét dinh.

3. Thoi han bao quan céc nhém }}0 so, tai liéu chuyén mén nghi€p vu cua
nganh Gido duc dugc quy dinh cu thé tai Bang thoi han bao quan kém theo
Thong tu nay.



Piéu 4. Sit dung Bang thoi han bdo quén tai liéu chuyén mén nghiép
vu ciia nganh Gido duc

1. Tai liéu quy dinh tai Bang thoi han bao quan bao gom ban gbc, ban
chinh ho#ic ban sao hop phép trong truong hop khéng con ban gdc, ban chinh.

2. Mirc xac dinh thou’han bao quan cho mdi hd so, tai liéu cu thé cia co
quan, don vi khdng dugc thap hon mirc quy dinh tai Bang thoi han béo quan.

3. Khi lya chon tai liéu giao ndp vao Luu trlx lich sit, co quan, don vi phal
xem xét mirc 4 diy du cia khdi (phong) tai liéu, ddng thoi luu ¥ dén nhitng giai
doan, thoi didm lich st @ c6 thé nang thdi han béo quén cua tai liéu Ién cao hon
so v&i mirc quy dinh.

4. Dbi véi hd so, tai liéu da hét thoi han bao quan, Hbi déng xdc dinh gia
tri tai liéu ctia co quan, don vi xem xét, danh gia dé tidu hiy theo quy dinh cla
phap luit hodc kéo dai thém thoi han bao quan.

5. Dbi véi hd so, tai lidu chua duge quy dinh tai Bang thdi han bao quan,
co quan, don vi ¢6 thé van dung mirc thoi han bao quéan ciia nhom ho so, tai liéu
tuong ung trong Bang dé xac dinh.

Didu 5. Hiéu lrc va trach nhiém thi hanh
1. Théng tu ndy c6 hidu lyc thi hanh k& tir ngay /2 thing &% niam. £44#

2. Chénh Van phéng, Vu truéng Vu K& hoach - Tai chinh, Thu trudng cac
don vi thugc Bo; Gidm ddc cac dai hoc, hoc vién, Hiéu trudng céc truomg dai
hoe, trudng cao dang su pham, truomg trung cép su pham; Giam dbc cac sé& giao
duc va dao tao ¢6 trach nhiém td chirc thue hién Thong tu nay.

Noinhgn: KT. BQ TRUONG
- Vian phong Quéce héi;

- Vin phong Chi tich nuéc;

- Vin phong Chinh phi;

- Ban Tuyén gido Trung wong;

- Céc B3, co quan ngang Bg, co quan thuge Chinh phu;
- UBND céc tinh, thanh phé truc thudc Trung wong;

- Cuc Van thu va Luu trit nha nuée (B6 N&i vu);
- Cuc KTVBQPPL (B& Tu phap);

- Cong bao;

- Chng thong tin dién tir Chinh phu;

- Chng thong tin dién tir B GDPT;

- Nhy Pidu 5;

-Luu: VT, VP, Vu PC.

am Manh Hung



Phu luc
BAN G THOI HAN BAO QUAN TAI LIEU

CHUYEN MON NGHIEP VU CUA NGANH GIAO DUC
(Kém theo Théng tue 56 24F./2016/TT-BGDPT ngay .30, thdng A niim 266

cua B¢ truong B Gido duc va Dao tao)

STT Tén nhém hd so, tai lidu Thot han
bao quan
I. TAI LIEU CHUNG VE GIAO DUC VA DAO TAO
1 | Tép vin ban quy dinh, huéng din vé cong tac 8140 duc va | Theo hiéu
dio tao giri chung dén céc co quan, don vi (hd so nguyén | luc vin ban
tic)
2 | Hb so xdy dung v trinh cép c6 thdm quyén ban hanh cdc | Vinh vién
dinh hudng, phuong hudng, chinh sach phat trién gido duc va
dao tao
3 | Hb so xiy dung va trinh clp co thfqim quyén ban hanh chién | Vinh vién
luge, quy hoach, ké hoach phat trién gido duc va dao tao dai
han, 5 ndm, hang nam
4 | Hb so xay dung va trinh cip cb tham quyen ban hanh cic | Vinh vién
chién luoce, quy hoach ving trong diém vé gido duc va dao
tao
5 |Hb so quy hoach mang lwéi cac co s6 giao duc trong hé | Vinh vién
théng gido duc qubc dén
6 |Hb so xay dung va ban hanh hoic trinh cép\ c6 thdm quyén | Vinh vién
ban hanh céc van ban quy pham phap luit v€ hoat ddng gido
duc va dao tao
7 |Ho so xfy dung, quan Iy, t6 chirc thuc hién cdc dé 4n,| Vinh vién
chuong trinh muc tiéu, du 4n chuyén mén vé gido duc va
dao tao
8 | K& hoach nhiém vu nim hoc; bdo cdo tinh hinh thue hién ké | Vinh vién
hoach nhiém vu ndm hoc
9 | K& hoach dao tao d6i véi khoa hoc, nam hoc; bdo co tbng | Vinh vién

két ndm hoc, khoa hoc va ban luu cac béo cao lién quan dén dao
tao guri co quan quén ly nha nude c6 tham quyén




STT Tén nhém hd so, ti lidu bT;‘::]t‘l:E
10 | Bdo céo danh gia, tdng hop gido duc céc cip hoc ca nuéc | Vinh vién
qua timng thoi ky va nim hoc
11 | Sé lidu théng ké gido duc hang nim, nhiéu ndm Vinh vién
12 | Hd so hoi nghi, hoi thao gido duc dio tao
- Hbi nghi téng két Vinh vién
- Hbi nghi so két 10 nim
- Hoi thao khoa hoc 10 ndm
- Hoi thao gép vy xay dung tai lidu 10 ndm
- Héi nghi giao ban vung 10 nam
13 Hb so tap huén chuyén m_(“)n nghiép vu cho ddi ngl nha gido 10 nam
va can by quan ly co s& gido duc
H SO cac 16p ddo tao bdi dudng nang cao trinh d6 hoc vén, 10 n&m
14 | nghé nghiép theo chuong trinh do B$ Gido dyc va Pao tao
quy dinh
15 | Hb so td chure trién 1am gido duc va dao tao 10 nam
16 | Ho so kiém tra cac hoat dong gido duc va dao tao 20 nim
17 | Hd so thanh tra c4c hoat d6ng gido duc va dao tao
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac 20 ndm
18 | Céng vin trao ddi vé gido duc va dao tao 10 ndm
II. TAI LIEU VE GIAO DUC MAM NON
1. Tai liéu vé quén Iy co s6 gido duc mam non va cac hoat
dong giao duc cap hoc miam non
19 |Hd so thanh lap hodc cho phép thanh lap, cho phép hoat| Vinh vién

dong glao duc, dinh chi hoat dong gido duc, sap nhép, chia,
tach, giai thé trudong mam non, trudng méu gido, nha tré




STT Tén nhém hd so, tai lidu Thot han
bao quan
20 |Hbso chuyén dbi co s& gido duc mAm non ban cdng sang co s¢ | Vinh vién
giao duc mam non dén lap, cong lap
21 | Hd so cong nhin truong mdm non dat chudn qudc gia 20 nim
22 | Hb so thanh 14p hdi ddng trudong mim non cong lap 20 nim
23 | HO so thanh lap, sap nhap, chia, tich, giai thé nhém tré, 16p| 20 nim
mau gido ddc 1ap
24 | Hb so ding ky hoat dong nhém tre d6i v6i nhimg noi mang | 20 ndm
ludi co s& gido duc mam non chua dap tmg di nhu ciu dua
tré t6i trudng, 16p
25 | Ho so xdy dung, thim dinh, ban hanh chuong trinh gido duc | Vinh vién
mim non
26 | Hb so bign soan, thim dinh, phé duyét tai lieu bdi dudng, tai | 20 nim
lidu hudéng dan giang day thudc gido duc mam non
27 | HS so cong nhan tinh/huyén/xd dat chuan pho cép gido dyc | 10 nam
mam non cho tré em ndm tudi
2. Hb so phuc vu hoat dong num dudng, cham séc, gido
duc tré em ciia co sé giao duc mAm non
28 | Hb so quan Iy tré em ctia co s& gido duc mam non 5 ndm
29 | Ho so quan ly tré em hoc hoa nhip cua co s& gido duc mam 5 nam
non
30 | Hd so quén Iy ban tri cia co sé gido duc mém non 5 ndm
31 | Hd so quén 1y chuyén mén clia co s& gido duc mém non 5 ndm
IIL. TAI LIEU VE GIAO DUC PHO THONG
1. Tai liéu vé quan Iy co sé gido duc phé thong va cac
hoat dfng gide duc cap hoc pho thong
32 |Hb so thanh lap hodc cho phép thanh l4p, cho phép hoat | Vinh vién
déng gido duyc, dinh chi hoat ddng gido duc, sap nhép, chia,
tach, giai the co s& gido duc phd thong
33 | Hd so cong nhén trudong phd théng dat chuén quéc gia 20 nam




STT Tén nhém hd so, tai liéu g hot han
40 quan

34 Hé» so cOng nhin trudng tidu hoc dat mirc chit luong tdi | 20 nim

thiéu

35 | Hb so thanh lap hoi ddng trudng dbi véi co s& gido duc phé| 20 ndm

thong cong 14p

36 | Hb so xay dung, thAm dinh, ban hanh chuong trinh gido duc | Vinh vién

pho théng

37 | Hb so bién soan séch gido khoa pho thong Vinh vién

38 | Hb so thdm dinh, phé duyét sdch gido khoa phd thong Vinh vién

39 | H so bién soan, thim dinh, phé duyét tai ligu boi dudng, tai | 20 nim

lidu hudng dan gidng day thude gido duc pho théng

40 Hf“) so c¢dng nhén tinh/huyén/xa dat chuin phé cép giao duc 10 ndm

tiéu hoc, trung hoc co s&

41 | Hb so cép gidy phép day thém 5 nam sau
khi giay
phép hét
hiéu luc

2.,Hi“) S0, SO sach phuc vu hoat ddng gido duc cia truong
tieu hoc, I6p ticu hoe, co s¢ gido duc khac thuc hién
chwong trinh gido duc tiéu hoc

42 | S6 ding bd Vinh vién

43 | Bang tdng hop két qua hoc tip, rén luyén cua hoc sinh tiéu| 20nim

hoc

44 | S8 nghi quyét va ké hoach cong tac cia trudng 10 ndm

45 | S8 khen thuéng, ky ludt 10 nam

46 | Hoc ba hoc sinh Tra hoc sinh

khi ra trudng,
chuyén truomg

47 | Hb so gido duc dbi véi hoc sinh khuyét tat Ban giao cho

co sO gido duc
méi khi hoe
sinh chuyén

trudmeg, cAp hoc




STT Tén nhém hd se, tai ligu Thot han
bdo quan
48 | S6 phd cap gido duc tiéu hoc 5 nim
49 | S6 chii nhiém Hét khéa
50 | 84 cong tac Doi Hét khéa
3. Ho so, s6 sach phuc vy hoat dong glao duc cda trueong
trung hgc co s0', trlro’ng trung hoc pho thong, trwong pho
thong c6 nhidu cap hoc, trudng chuyén biét
51 |S6 dang bd Vinh vién
52 | S6 goi tén va ghi diém Vinh vién
53 | S6 nghi quyét clia trudng va nghi quyét cta hoi dong truong 10 ndm
54 | H6 so thi dua 10 nzm
55 | Hoc ba hoc sinh Tra hoc sinh
khi ra trudng,
chuyén trudng

56 | Hb so gido duc dbi véi hoc sinh khuyét tat Ban giao cho
co 50 gido duc
m&i khi hoe
sinh chgyén
trwdmg, cap hoe
57 | Sb phd cap gido duc 5 nam
58 | Sb ghi du bai 5 nAm
59 | S chu nhiém Hét khéa
4. Tai liéu vé tuyén sinh, cdng nhan t6t nghiép
60 | Hb so tuyén sinh cAp tiéu hoc Hét khéa
61 | Hb so tuyén sinh trung hoc co s& Hét khoa
62 | Tai lidu vé xét cong nhén tbt nghiép trung hoc co sé
- Quyét dinh cdéng nhan t6t nghiép, danh sach ngwdi hoc | Vinh vién
dugce cong nhin tot nghiép
- Céc tai liéu khéc c6 lién quan dén xét cong nhén t6t nghiép 2 ndm




STT Tén nhém hd so, tai lidu E::‘qﬂ:ﬁ
63 | Tai lidu v& tuyén sinh trung hoc phé théng
- H6 so x4c dinh chi tiéu tuyén sinh hang nam Vinh vién
- Quyet dinh tring tuyén, danh sich tring tuyén; Diém | Vinh vién
chudn tuyén sinh
- Hb so ding ky du tuyén Hét khoa
- Bai thi Hét khéa
- Céc tai liéu khéc c6 lién quan dén tuyén sinh Hét khoa
64 | Tai lidu vé thi va xét cong nhan tt nghiép trung hoc phd
thong
- Danh séch thi sinh duge céng nhéan tdt nghiép Vinh vién
- Bang ghi thng tin xét cdng nhan tét nghiép, Bang ghi| Vinh vién
diém thi, Cac loai théng ké sb lidu
- Hb so dang ky dur thi 1 n3m
- Bai thi 2 n&m
- Céc tai liéu khéc co lién quan dén thi va xét cong nhan 6t 2 ndm
nghiép
5. Tai liéu vé thi hoc sinh gi6i, thi nghé phd théng, cuje
thi khoa hoc k¥ thuit danh cho hoc sinh trung hoc
65 | Tai liéu vé thi chon hoc sinh gioi trung hoc phd théng
- Danh séch thi sinh doat giai Vinh vién
- Danh sach hoc sinh 1a thanh vién céc d6i tuyén Olympic quéc | Vinh vién
t€ va khu vuc
- Bién ban xét duyét két qua thi va xép giai Vinh vién
- Quyét dinh thanh l4p déi tuyén (luu tai don vi du thi) Vinh vién
- Sé cAp gidy chimg nhan hoc sinh doat giai Vinh vién
- P& thi va hudng din chim thi d4 st dung 5 nim




STT Tén nhém hd so, tai ligu : :::1 g:‘;

- Hb so ding ky du thi 1 nam
- Bai thi 2 ndm
- Céc tai lidu khéc c6 lién quan dén cudc thi 2 ndm

66 |HS so cac doan can b, hoce sinh dyr thi Olympic quéc t& va| 10 nim
khu vuc

67 | Ho so thi nghé phd théng
- Bang ghi tén thi sinh va két qua thi 10 ndm
- H so ding ky du thi 1 nim
- Bai thi Iy thuyét 2 nam
- Tai liéu khac ¢6 lién quan dén cudc thi 2 ndm

68 |Hb so cudc thi Khoa hoc k¥ thuét danh cho hoc sinh trung
hoc
- Danh sach dir 4n, thi sinh doat giai Vinh vién
- Quyét dinh thanh l4p ddi tuyén (luu tai don vi du thi) Vinh vién
- S6 clp gidy chimg nhén hoc sinh doat giai Vinh vién
- Dy 4n du thi: Bdo cdo tém tét, Bao cdo két qua nghién clru
+ Poat giai cip qubc gia Vinh vién
+ Poat giai cip trrdng, tinh, huyén 10 nam
- Céc lidu khéc lién quan dén cudce thi 2 nam

IV. TAI LIEU VE GIAO DUC THUONG XUYEN

1. Tai liéu vé quén 1y co sé gido duc thudng xuyén va cac
hoat dong gizo duc thwong xuyén

69 | HO so thanh 13p, cho phép hoat dong, dinh chi hoat ddng, sép | Vinh vién
nhép, giai thé trung tdm gido dyuc thudng xuyén

70 | Hb so xép hang trung tdm gido duc thudong xuyén 10 ndm




2 <aoren hoi h
STT Tén nhom ho so, tai liéu g‘ Jothan
40 quan
71 | H so thanh lap, cip phép hoat déng, dinh chi hoat dong dao | Vinh vién
tao, bdi dudng ngoai ngi, tin hoc, sap nhap, chia, tach, gidi
thé trung tdm ngoai ngf, tin hoc
72 | HS so thanh lap, cho phép hoat dong, dinh chi hoat dong, | Vinh vién
giai thé trung tAm hoc tép cong ddng tai x&, phudng, thi trdn
73 | Hb so danh gia, xép loai “CoOng déng hoc tap” cép xa 10 ndm
74 | Hb so cip phép hoat ddng hodc x4c nhén hoat dfng gido duc | 5 ndm sau
k¥ ning song va hoat déng gido duc ngoai gidr chinh khoa khi gidy
phép hét
hiéu luc
75 | Ho so xiy dung, thim dinh, ban hanh chwrong trinh gido duc | Vinh vién
thuong xuyén
76 |HO so bién soan, thdm dinh, phé duyét cic gido trinh, hoc | Vinh vién
liéu, phuong tién phuc vu giang day va hoc tdp mang dic thu
cta gido duc thuong xuyén
77 | Hb so bién soan, tham dinh, phé duy8t tai liéu boi dudng, tai | 20 nim
liéu hudng dan giang day thudc linh vuc gido duc thuong
xuyén
78 | HO so c6ng nhan tinh/huyén/xa dat chuin x6a mu chit 10 nim
2. Hd so, sb siach phuc vu hoat ddng gido duc ciia trung
tam gido duc thwd'ng xuyén
79 | Sb ding bd Vinh vién
80 | S goi tén va ghi diém Vinh vién
81 | Sé nghi quyét ctia trung tAm 10 ndm
82 | $6 ké hoach va chuong trinh hoat déng cia trung tdm 10 ndm
83 | S6 kiém tra danh gi4 gido vién vé cong tac chuyén mén 10 nam
84 | So thi dua 10 nam
85 | Hoc ba hoc vién Tra hoc vién
khi ra truong,

chuyén trudng




STT Tén nhém hd so, tai lidu Thoi han
bao quan
86 | Sb ghi dAu bai 5 nam
87 | S6 chii nhiém Hét khoa
3. Hb so, sb sich phuc vu hoat dong ciia cic 16p xéa mi
chir va gido duc tlep tuc sau khi biét chir
88 | Hoc ba hoc vién theo hoc chwong trinh x6a mu chit va gido | Tra hoc vién
duc tiép tuc sau khi biét chit Khi hodn thinh
chuong trinh
89 | S6 didm 10 ném
90 | Danh sach hoc vién duge xdc nhén biét chit va ‘hoc vién| 20 nidm
dugc xdc nhén hoan thanh chwong trinh gido duc tiép tuc sau
khi biét chit
V. TAI LIEU VE PAO TAO TRUNG CAP SU PHAM CAO DANG
SU PHAM; DAO TAO PAT HQC, THAC SI, TIEN Si; NGHIEN
CUU KHOA HQC
1. Tai liéu vé dao tao trung cip s pham, cao ding su pham
91 | Hd so thanh lap, dang ky hoat dong, dinh chi hoat dong gidgo | Vinh vién
duc nghé nghi€p, sap nhdp, chia, tach, giai thé, ddi tén
trudng trung cép su pham, trudng cao ding su pham
92 | Hb so thanh lép, cho phép hoat déng dédo tao, dinh chi hoat | Vinh vién
dong dao tao dbi v&i phan hidu cla trudmg trung cp su
pham, trudmg cao déng su pham
93 | HS so thanh lap hdi dong trudng va bd nhi¢m chu tich hi | 20 ndm
dong trudng trung cp su pham, trudng cao déng su pham
94 | Hb so cdng nhan xép hang ddi véi trudmg cao déng su pham | Vinh vién
95 | Hb so cdng nhin trudng cao déng su pham dat chudn quéc | 20 nim
gia
96 | Hb so xdy dung, thdm dinh, ban hanh chwong trinh dao tao | Vinh vifn
trung cdp su pham, cao dang su pham
97 | Hb so bién soan, thdm dinh, phé duyét gido trinh sir dung | Vinh vién

chung cdc mén 1y luin chmh tri dé lam tai liéu giang day,
hoc tép trong céc trudng trung cap su pham, cao ding su pham
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STT Tén nhém hd so, tai lidu : hoi han
40 quan
98 | Hb so bién soan hodic lua chon, thim dinh, phé duyét gido | Vinh vién
trinh dé st dung lam tai lidu giang day, hoc tap trong cac
trudng trung cap su pham, cao dang su pham
99 | Hb so bién soan, thim dinh, phé duyét tai lidu bdi dudng,| 20 nim
tai liéu huéng din giang day trinh d6 trung cp su pham, cao
dfing sur pham
100 | H6 so cho phép lién két dao tao trinh 9 trung cip su pham, | Vinh vién
cao dang su pham véi co s& gido duc trong nudce
101 | H so cho phép dao tao lién théng 1én trinh d6 cao dang sw| Vinh vién
pham
102 | Tai lidu vé tuyén sinh trung cap su pham
- Hb so xéc dinh chi tiéu tuyén sinh hang nim Vinh vién
- Q}lyét dinh tring tuyén, danh sach tring tuyén; DPiém | Vinh vién
chuan tuyén sinh
- H6 so dang ky du tuyén Hét khéa
- Bai thi Hét khoa
~ Céc tai liéu khéc lién quan dén tuyén sinh Hét khoa
103 | Tai lidu vé tuyén sinh cao déng su pham
- H so x4c dinh chi tidu tuyén sinh hang nam Vinh vién
- HO so x&y dung phuong 4n dam bao chét luong diu vao | Vinh vién
tuyén sinh
- Quyét dinh triing tuyén, danh sach tring tuyén; Piém | Vinh vién
chuén tuyén sinh
- Hb so ding k¥ dv tuyén Hét khoa
- Bai thi tuyén sinh cua thi sinh dy ky thi trung hoc pho | Hét khoa
théng quéc gia
- Bai thi ctia cdc truong t6 chiic tuyén sinh theo phuong thirc Hét khoa

thi tuyén hodc thi tuyén két hop véi xét tuyén
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STT Tén nhém hd so, tai liu Thoi han
bao quin
- Céc tai liu khdc lién quan dén tuyén sinh Hét khoa
104 | Vin ban phé duyét danh sach hoc sinh nhap hoc hodc phan | Vinh vién
16p
105 | Bang diém tong hop két qua hoc tap theo hoc ky, nim hoc, | Vinh vién
khéa hoc
106 | Ho so giang day cla gido vién 5 nim sau
tot nghiép
107 | Tai lidu vé thi hét hoc phan
- Hb so phé duyét két qué thi hét hoc phin 10 ndm sau
tot nghiép
- Bai thi hét hoc phén Hét khoa
- Tai liéu khéc ¢ lién quan dén thi hét hoc phin Hét khéa
108 | Bang diém ting hoc phén bao gém diém kiém tra, diém thi, 10 ndm sau
diém hoc phan tot nghiép
109 | 86 12n 16p (sb ghi dau bai) 5 ndm sau
tdt nghiép
110 | B4o c4o thuc tap tdt nghiép 3 ném sau
tot nghiép
111 | Tai liéu v& thi va xét cong nhén tt nghiép trung cép su
pham
- Quyét dinh cdng nhén t5t nghiép va cdp bing; Danh sich | Vinh vidn
tot nghiép
- Hb so xét cbng nhén t6t nghiép Vinh vién
- Bai thi 2 ndm
- C4c tai lidu khéc c6 lién quan dén thi tbt nghiép 2 nim
112 | Tai liéu v& xét cong nhén tét nghiép cao ding su pham
- Quyét dinh cong nhan tdt nghiép va cAp bing; Danh sach tdt | Vinh vién

nghiép
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n L g A xspea Thoi han
STT Tén nhom ho so, tai lieu bao quan
- Hb so xét cong nhéan tot nghiép Vinh vién
- Céc db 4n, khoa luan t6t nghiép
+ Duoc Hoi dong dénh gid dat yéu ciu trd 1én 20 nam
+ Khong dat yéu ciu 5 n&m
- Bai thi 2 ndm
- Céc tai lidu khéc 6 lién quan dén thi, xét tbt nghiép 2 nim
2. Tai liéu vé dao tao dai hoc
113 | Ho so phé duyét chi truong thanh 13p hodc cho phép thinh 1ip | Vinh vién
truomg dat hoc
114 | Hd so thanh 14p hodc cho phép thanh lap, cho phép hoat| Vinh vién
dong dao tao, dinh chi hoat dong dao tao, sap nhip, chia,
tach, giai thé co s& giao duc dai hoc
115 | Hd so phé duyét chii trvong thanh 13p hodc cho phép thanh | Vinh vién
18p phén hiéu cua co sé gido duc dai hoc
116 | H6 so thanh 14p hodc cho phép thanh 18p, cho phép hoat| Vinh vién
dong dao tao, dinh chi hoat ddng dao tao ddi véi phén hi€u
cua co s& gido duc dai hoe
117 | Hb so coéng nhan truong dai hoc tur thuc hoat dong khéng vi| Vinh vién
loi nhuén
118 Hf“) so thanh 14p héi ddng truong va bd nhiém chi tich hdi| 20 nam
dong trudng dai hoc céng 1ap
119 | Hb so thanh l4p va cong nhén hdi dong quén tri trudng dai | 20 nim
hoc tur thuc
120 | Hé so phan ting co s gido duc dai hoc Vinh vién
121 | Hd so cong nhan xép hang dbi véi co so gido dyc dai hoc Vinh vién
122 | Hb so c¢bng nhin co s& gido duc dai hoc dat chudn quic gia 20 ndm
123 | Hd so xdy dung, thidm dinh, ban hanh chuong trinh d3o tao | Vinh vién

dai hoc
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STT Tén nhém hd so, tai ligu Thai han
; bao quan
124 | HO so bién soan, thim dinh, phé duyét gido trinh sir dung | Vinh vién
chung cac mén ly ludn chinh tri d€ lam tai liéu giang day,
hoc tip trong cac co s gido duc dai hoc
125 | H6 so bién soan hodc lya chon, thdm dinh, phé duyét gido | Vinh vién
trinh d sir dung lam tai liéu gidng day, hoc tip trong céc co
s& gido duc dai hoc
126 | HS so bién soan, thdm dinh, phé duyét tai liéu bdi dudng,| 20 nim
tai liéu hudng dan giang day trinh dd dai hoc
127 | Ho so cho phép mé hoac dinh chi hoat déng ctia nganh dio | Vinh vién
tao dai hoc
128 | Hb so cho phép lién két dao tao dai hoc véi co s& gido duc ! Vinh vién
trong nudc
129 | Hb so cho phép dao tao lién thong lén trinh dd dai hoc Vinh vién
130 | Ho so cho phép dao tao tir xa Vinh vién
131 | Hb so cho phép dio tao van bing dai hoc thit hai Vinh vién
132 | Tai liéu vé tuyén sinh dai hoc
- H6 so xac dinh chi tiéu tuyén sinh hang nim Vinh vién
- Ho so x8y dung phuong 4n dém bao chét luong déu vao | Vinh vién
tuyén sinh
- Quyet dinh tring tuyen danh sich tring tuyén; Piém | Vinh vién
chudn tuyén sinh
- Hb so dang ky du tuyén Hét khoa
- Bai thi tuyén sinh cia thi sinh dur ky thi trung hoc ph6 | Hétkhoa
théng quoc gia
- Bai thi cta cac truong td chirc tuyén sinh theo phuong thirc Hét khoa
thi tuyén hoic thi tuyén két hop véi xét tuyén
- Céc tai lidu khéc lién quan dén tuyén sinh Hét khoa
133 | Vin ban phé duyét danh sach hoc sinh nhép hoc hodc phan | Vinh vién

16p
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dinh cho phép dao tao nganh, chuyén nganh thac si

STT Tén nhém hd so, tai lidu Thot han
* bao quan
134 | Bang diém téng hop két qua hoc tip theo hoc ky, nam hoc, | Vinh vién
khéa hoe
135 | Hd so giang day cta gido vién 5 ném sau
tot nghiép
136 | Tai liéu vé thi hét hoc phin
- H6 so phé duyét két qua thi hét hoc phan 10 nam sau
tot nghiép
- Bai thi hét hoc phin Hét khoa
- Tai liéu khéc c6 lién quan dén thi hét hoc phan Hét khoa
137 | Bang diém timg hoc phén bao gdm diém kiém tra, diém thi, | 10 nam sau
di€ém hoc phan t6t nghiép
138 | S6 1én 16p (sb ghi ddu bai) 5 ndm sau
tot nghiép
139 | Bao cdo thuc tap tét nghiép 3 nam sau
tot nghiép
140 | Tai liéu vé xét cong nhan tt nghiép dai hoc
- Quyé'}t dinh céng nhén tbt nghiép va cip bing dai hoc; Danh | Vinh vién
sach t6t nghiép
- Hd so xét cong nhén tét nghiép Vinh vién
- Céc @b 4n, khéa luan tét nghiép
+ Pugc Héi dong dénh gia dat yéu cau trd 1én 20 ndm
+ Khong dat yéu ciu 5 ndm
- Bai thi 2 nadm
- Céc tai lidu khéc c6 lién quan dén thi, xét tt nghiép 2 nam
3. Tai liéu vé dao tao thac si
141 | H6 so cho phép dao tao, dinh chi tuydn sinh, thu hdi quyét| Vinh vién
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STT Tén nhém hd so, tai liu Thoi han
bao quan
142 | Hd so cho phép lién két dao tao trinh d6 thac si v6i co s& | Vinh vién
gido duc trong mrdc
143 | Tai liéu vé tuyén sinh thac st
- Hb so xac dinh chi tiéu tuyén sinh hang nim Vinh vién
- Q}Jyét dinh tring tuyén, danh sich tring tuyén; Piém | Vinh vién
chuan tuyén sinh
- Hb so déng ky du tuyén 5 ndm sau
tot nghiép
- Bai thi 5 ndm sau
tot nghiép
- Céc tai liéu khdc lién quan dén tuyén sinh 5 ndm sau
tot nghiép
144 | Quyét dinh c6ng nhén hoc vién cao hoc Vinh vién
145 | Bang diém téng hop két qua hoc tép theo hoc ky, nam hoc, | Vinh vién
khoa hoc
146 | HO so giang day clia gido vién 5 nam sau
t6t nghié€p
147 | Tai ligu thi hét hoc phan
- Hb so xét duyét két qua thi hét hoc phén 1Q nam sau
tot nghiép
- Bai thi 5 ndm sau
tot nghiép
- Tai liéu khdc c6 lién quan dén thi hét hoc phan 5 nam sau
tot nghiép
148 | Bang diém timg hoc phan bao gdm diém kiém tra, diém thi, 10 nam sau
diém hoc phéan tot nghiép
149 | S theo d3i tinh hinh giang day, hoc tip clia gido vién va hoc 5 nam sau
vién tot nghi€p
150 | Tai liéu vé cong nhan 16t nghiép va cip bing thac si
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A . v pea Theoi han
STT Tén nhém hd so, tai lieu . .
: bao quan
- Quyét dinh céng nhén t&t nghiép va clp bing thac sf;| Vinhvién
Danh sach t6t nghiép
- Hb so xét cong nhén tdt nghidp va chp bang thac si Vinh vién
- Hb so danh gia ludn vin thac si 30 nam
- Hd so chAm thdm dinh va xir Iy két qua thim dinh luan vin | 30 ndm
thac si trong trudng hop c6 don t6 céo
- Luén vin thac si
+ Pugce hdi dong dénh gia dat yéu cAu trd 1én 30 ndm
+ Khong dat yéu cau S nam
- Tai liéu khéc ¢6 lién quan dén xét tot nghigp 5 nam
4. Tai liéu vé dao tao tién si
151 | Hd so cho phép dao tao, dinh chi tuyén sinh, thu héi quyét dinh | Vinh vién
cho phép dao tao nganh, chuyén nganh tién si
152 | Hd so cho phép lién két ddo tao trinh d6 tién si v6i co s&| Vinh vién
giao duc trong nudc
153 | Tai liéu vé tuyén sinh tién si
- H5 so x4c dinh chi tiéu tuyén sinh hang nim Vinh vién
- Quyét dinh tring tuyén, danh sich tring tuyén; Piém | Vinh vién
chuén tuyén sinh
- Ho so ding ky du tuyén 5 ndm sau
tot nghiép
- Céc i lidu khéc lién quan dén tuyén sinh 5 nam sau
tot nghié€p
154 | Quyét dinh cbéng nhin nghién cru sinh, hudng nghién ciru | Vinh vién
hodc dé tai nghién citu, chuyén nganh, nguoi hudéng dan va
thoi gian dao tao cua nghién clru sinh
155 | Bang diém téng hop két qua hoc tap theo hoc ky, nam hoc, | Vinh vién

khoa hoc
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STT Tén nhém ho so, tai lidu TP o hz.}n
bao quin
156 | Ho so giang day cta gido vién 5 ndm sau
t6t nghiép
157 | Tai lidu v& thi hét hoc phan
- Hb so xét duyét két qua thi hét hoc phin 10 n3m sau
tot nghiép
- Bai thi 5 nam sau
t6t nghiép
- T4i liéu khac lién quan dén thi hét hoc phén 5 nam sau
t6t nghiép
158 | Bang diém ting hoc phén bao gdm didm kiém tra, diém thi, | 10 nam sau
di€m hoc phan tot nghiép
159 | Sé theo dbi tinh hinh giang day, hoc tip clia gido vién va hoc | 5 nidm sau
vién tot nghiép
160 | Bdo céo chuyén d&, tiéu luén téng quan cta nghién ctru sinh | 5 nim sau
tot nghiép
161 | Tai liéu v& cbng nhan tdt nghiép va clp bang tién si
- Quyét dinh cbéng nhén tot nghiép va cap bang tién si;| Vinh vién
Danh sach nghién ctru sinh dugc cap bang tién si
- Hb so xét cong nhén tét nghiép va cAp bang tién si Vinh vién
- Hd so danh gia luén én tién sT cp co s& Vinh vién
- HA so dé nghi bao vé ludn 4n tién si cAp trudng hodc vién Vinh vién
- Hb so vé viéc 14y ¥ kién phan bién doc 1ap déi v6i ludn én | Vinh vién
tién si
- Hd so danh gia ludn én tién sT cap trudng holc vién Vinh vién
- Hb so chim thim dinh va xir 1y két qua thdm dinh lun an tién | Vinh vién
s
- Ludn 4n tién st va tom tit ludn 4n tién si
+ Pugc Hoi ddng danh gia dat yéu cau trd 1én Vinh vién
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Thai han
~ r A e g A )
STT Tén nhom ho so, tai li€u bao quan
+ Khéng dat yéu ciu 5 ndm
- Tai liéu khéc c6 lién quan dén xét t6t nghiép 5 ném
5. Tai liéu vé nghién ciru khoa hoc ctia sinh vién, gidng vién,
nghién ciru vién
162 | Ho so danh gis dé tai nghién cttu khoa hoc cia sinh vién cép 5 ndm
khoa/bé mén
163 | Ho so dénh gia d tai nghién ciru khoa hoc ciia sinh vién dy| 10 nim
x¢ét giai thudng sinh vién nghién ctu khoa hoc cap truong
164 | HO so danh gia d8 tai xét tang giai thuéng Sinh vién nghién | Vinh vidn
ctu khoa hoc va giai thudng Khoa hoc va céng nghé danh
cho gidng vién tré trong cdc co s& gido duc dai hoc
165 | HO so chuong trinh, d& tai nghién ciru khoa hoc ciia gidng
vién, nghién ciru vién
- Cép Nha nuéc Vinh vién
- C4p bd, nganh Vinh vién
- Cép co s 20 ndm
VI. TAI LIEU VE GIAO DUC QUOC PHONG VA AN NINH
166 | H6 so bién soan, thim dinh chuong trinh gido duc qubc| Vinh vidn
phong va an ninh
167 | Hd so bién soan, thim dinh, phé duyét gido trinh sitr dung | Vinh vién
chung mén gido duc quoc phong va an ninh dé lam tai liéu
gidng day, I}Qc tdp trong cac co s& gido duc thude hé thong
gido duc quoc din
168 | H6 so xay dyng, thdm dinh, ban hanh chuong trinh 16ng | Vinh vién
ghép gido duc quéc phong va an ninh cho céc trudng tiéu hoc
va trung hoc co s&
169 | Ho so thim dinh, san xuft thit bi day hoc mén gido duc | 20 nam
qudc phong va an ninh
170 | Hb so quan ly, str dung thiét bi day hoc mén gido duc quéc 10 nam

phong va an ninh
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STT Tén nhém hd so, tai lidu Thoi han
bao quan
171 | HS so bién soan, thAm dinh, phé€ duyét tai liéu bdi dudng, | 10 nim
tai liéu huéng dan gidng day thude gido duc qudc phong va an
ninh
172 | Hb so héi thao gido duc qudc phong va an ninh cho hoc sinh
trung hoc
- Danh séch thi sinh doat giai 10 ndm
- 86 cp gidy chimg nhan hoc sinh doat giai Vinh vién
- Ho so dang ky dur thi 1 ndm
- Bai thi 2 ndm
- Céc tai liu khdc c6 lién quan dén héi thao 2 ném
VII. TAI LIEU VE GIAO DUC DAN TOC
173 | Ho so xy dung, tham dinh, ban hanh chwong trinh day hoc | Vinh vién
tiéng dan toc thidu sb
174 | H3 so bién soan, thdm dinh, phé duyét sach gido khoa, tai| Vinh vién
liéu day hoc tiéng dén toc thidu sb
175 | Hd so bién soan, thdm dinh, phé duyét tai lidu bdi dudng, | 20 nam
tai liéu hudng dan giang day thudc linh vue gido duc dan tdc
176 | Hb so chap thuin viéc day va hoc tiéng néi, chit viét cta dan toc | Vinh vién
thidu s trong cic co s& gido duc phd théng va trung tim
gido dyc thuong xuyén
177 | Hd so tuyén sinh, bdi dudng hoc sinh hé du bi dai hoc trong | 10 nim
cac truong du bi dai hoc
178 | HS so xét chon va phén bd hoc sinh hé du bi dai hoc vaohoc| 20 niam
tai cdc trudng dai hoc, cao dang, trung cap
179 | Ho so xét duyét hoc sinh ndi tr & trudng phd théng dén toe | 10 nim
ndi tra, hoc sinh ban tra & trudng pho thong dan tdc ban tra
180 | H6 so gido duc hoc sinh truong phd théng dan tde ndi tra, 5 ndm

phé théng dan toc ban tri, trudomg du bi dai hoc vé chu
trrong, chinh sach déan tdc clia Dang va Nha nude, ban séc
van hoa va truyén thong t6t dep ciia cac dan toc Viét Nam
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STT

Tén nhom ho so, tai liu

Thoti han
bao quan

181

Hb so gido duc k¥ nang song va k§ ning hoat dong x& hoi
cho hoc sinh truong pho théng dan toc néi tri, pho théng
dan tdc ban tri, truong du bi dai hoc

5 nam

182

Hb so gido duc lao ddng, huéng nghiép va day nghé truyen
thdng cho hoc sinh trudmg phd théng din tdc ndi tra, phd
théng dén toc ban trd, tradng du bi dai hoc

5 nam

183

Ho so tb chirc cong tac ndi tra, ban tri cho hoc sinh trudng
phd théng dan tde ndi tra, phd thong dan tde ban tril, trudng
du bi dai hoc

5 nam

184

Hb so theo ddi, thong k& sb luogng hoc sinh trudng phd thong
dan téc ndi tra, pho théng dan tdc ban tra, truong dy bi dai
hoc d tét nghiép hang nam tiép tuc hoc & cép hoc, trinh d6
cao hon hodc tré vé dia phurong tham gia cdng tdc, lao dong
san xuét

5 ndm

VIII. TAI LIEU VE KIEM PINH CHAT LUQONG GIAO DUC

185

Danh sach céc td chitc danh gia, kiém dinh chat lugng gido
duc quéc té duge Viét Nam cong nhin

20 nam

186

Ho so thanh lap ho#ic cho phép thanh lap, giai thé, dbi tén,
cép, cap lai giay phep hoat dong, dinh chi hoat dong kiém
dinh chit lwong gido duc dbi véi td chirc kiém dinh chét
luong giao duc

Vinh vién

187

Hb so giao nhiém vu dao tao kiém dinh vién kiém dinh chét
hrong gido duc

Vinh vién

188

Hb so ddo tao va cap chimg chi dao tao kiém dinh vién kiém
dinh chat lugng gido duc

- Danh sach cAp chimg chi dio tao kidm dinh vién kiém dinh
chét luong gido duc

Vinh vien

- Hb so ding ky tham dy khéa dao tao kidm dinh vién

2 nam

- Bai thi, kiém tra

1 nam

- Céc tai liéu khac ¢6 lién quan dén dao tao va cép chimg chi
kiém dinh vién

5 ndm
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sinh, sinh vién

STT Tén nhém hd so, tai liéu Thot han
bdo quan
189 | Hb so tuyen chon va cip/cap lai thé kiém dinh vién kiém | 20 nam
dinh chét lwong gido duc
- Danh sach tuyén chon va cip/cép lai thé kidm dinh vién Vinh vién
- Hb so dang ky tuyén chon 5 nim
- Bai thi tuyén chon kiém dinh vién 2 nam
- Céac tai liéu khac co lién quan &n tuyén chon va cap/cip 5 nam
lai thé kiém dinh vién
190 | H so thdm dinh két qua dénh gid chit lugng gido dyc vacép | 20 ndm
gidy chung nhan ki€ém dinh chat luwong gido duc d6i vai co
sO giao duc, chuong trinh dao tao
IX. TAI LIEU VE VAN BANG, CHUNG CHi
191 | Hé so chinh stra ndi dung vin bang, ching chi Vinh vién
192 | Hb so cdp phoi bang tbt nghi€p trung hoc co so, trung hoc | Vinh vién
phd théng, trung cip, cao ding, dai hoc, thac si, tién si
193 | HO so cAp phéi chimg chi ctia hé thong gido duc qubc dan Vinh vién
194 |86 goc clp vin bang t6t nghiép trung hoc co so, trung hoc Vinh vién
phd thong, trung c¢ip, cao ding, dai hoc, thac s, tién si
195 | Sb cAp ban sao vin bing tot nghiép tix s6 gbe Vinh vién
196 | S6 gbe cdp chimg chi clia hé thdng gido duc qubc dan Vinh vién
197 | Sb cép ban sao chimg chi tir s& gbe Vinh vién
198 | HO so céng nhin van béng t6t nghiép trung cép, cao ding, | Vinh vién
dai hoc, thac si, tién sT do co s& nuée ngoai cap
199 | Hd so cong nhan vin bang t6t nghiép céc cép hoc phd thong | Vinh vién
do co s¢ nudc ngoai cap
X. TAI LIEU VE HQC PHI, HQC BONG, CHINH SACH HO
TRQ NGUOI HOC
200 | Hd so xét cip hoc bdng khuyén khich hoc tip d6i véi hoe | 10 ndm
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A , A v g A Thb’i han
STT Tén nhém ho so, tai lieu ba 3
a0 quan
201 | Hd so xét clp hoc bdng chinh sach dbi voi hoc sinh, sinh | 10 ndm
vién hé cir tuyén
202 | Hd so xét cip hoc bdng chinh sach dbi v6i hoc sinh trudng | 10 nim
pho thong dan tde ndi tra, trudng du bi dai hoc
203 | Hd so xét tro cAp x4 héi dbi véi sinh vién 10 ndm
204 | H) so xét hd tro tién an, tién nha & va gao cho hoc sinh trung | 10 nim
hoc pho théng & viing co diéu kién kinh té - x hdi dic biét
kho khén
205 | H so xét mién, giam hoc phi cho hoc sinh, sinh vién 10 nam
206 | Hb so xét ¢p kinh phi hé tro chi phi hoc tap dbi véitré mdu | 10 nim
giao, hogc sinh va sinh vién
207 | Hd so xét ¢ip hd trg an trra cho tré em trong d6 tudi nim 10 nam
tudi
XI. TAI LIEU VE CONG TAC HQC SINH, SINH VIEN
208 | Béo cdo danh gia, tdng hop tinh hinh dao dirc, 16i séng ctia | Vinh vién
hoc sinh, sinh vién theo timg thdi ky va ndm hoc
209 | H) so theo ddi, tdng hop, thong ké va dé xuét céng tac phat| 10 nim
trién Dang trong hoc sinh, sinh vién
210 | HO so khen thuéng va cbng nhan cac danh hiéu ddi véi hoc
sinh, sinh vién
- Cip B9, cép tinh 20 nim
- Cép huyén, truong 10 ndm
211 | H6 so ky ludt hoc sinh, sinh vién
- Hinh thire k¥ luét khién trach 10 nim
- Hinh thttc ky luét canh céo 15 nam
- Hinh thitc dinh chi hoc tép ¢6 thoi han 20 ndm
- Hinh thirc budc théi hoc Vinh vién
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STT Tén nhém hd so, ti ligu Thoi han
bao quén
212 | Hb so td chir, theo ddi cac hoat dong lién quan dén hinh S nam
thanh dao dirc, 161 séng trong hoc sinh, sinh vién
213 | Ho so theo ddi, x& Iy cac vAn d& v& an ninh, chinh trj lién| 10 nim
quan &n hoc sinh, sinh vién
214 | Hb so td chic tudn sinh hoat cong dén - hoc sinh, sinh vién 5 ndm
d4u khéa, dau nam, cudi khéa hoc
215 | Hb so td chic tu van hoc tap, nghé nghidp, viéc 1am cho hoc 5 ndm
sinh, sinh vién
216 | Hb so cong tac chim soc stre khde hoc sinh, sinh vién 5 nim
217 | Hb so quan Iy hoc sinh, sinh vién ndi, ngoai trii 5 ndm
218 | Hb so hoc sinh, sinh vién Tra nguodi hoc
sau khi ra
trudng
219 | Hd so chuyén tradng d6i v6i hoc sinh, sinh vién Hét khoa
220 | Sé theo d&i hoc sinh chuyén di, chuyén dén 5 ndm
221 | Hd so xin hoc lai tai trudng khac Hét khoa
222 | Hb so Hoi khoe Phit Pdng, cac giai thi ddu thé duc thé thao,
van nghé trong hoc sinh, sinh vién
- Danh s4ch thi sinh doat giai Vinh vién
- 6 cép gidy chimg nhan hoc sinh doat giéi Vinh vién
- Hd so ding ky du thi 1 ndm
- Céc taj lidu khéc c6 lién quan dén Hoi khoe Phu Béng, cac 2 nam
giai thi dau thé duc thé thao, vin nghé trong hoc sinh, sinh
vién
XII. TAI LIEU VE PAO TAO VOI NUGC NGOAI
223 | Hb so ky két Hiép dinh, Thoa thuin hop tic vé viée tiép | Vinh vién
nhén luu hoc sinh nudce ngoai vao Viét Nam hoc tép
224 | Hb so thanh lép, cép gidy chimg nhén dang ky hoat déng, | Vinh vién

stra doi, bd sung, gia han, cap lai gidy phép thanh lap, chim
dit hoat déng, thu hdi gidy phép thanh 1ap di v6i vin phong
dai dién cta co s& gido duc nude ngoai tai Viét Nam
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STT Tén nhém hd so, tai ligu Thoi han
bao quan
225 | Hd so cho phep thanh 1ap, cho phép hoat dong g1ao duc, | Vinh vién
dinh chi tuyén sinh, chdm dut hoat ddng gi4o duc, gial thé,
chia, tach, sap nhép, hop nhét co s& gido duc ¢ vén déu tur
nudc ngoai tai Viét Nam
226 | Hb so cho phép md phén hiéu, cho phép hoat dong gido duc| Vinh vién
d61 voi phan hiéu cua co s& gido duc ¢ vbn d&u tu nuéc
ngoai tai Viét Nam
227 | Hb so bd sung, didu chinh cac hoat dong gido duc, nganh dao tao, | Vinh vién
mé rong quy md, d6i tuong tuyén sinh, didu chinh néi dung,
chuong trinh glang day d6i véi co 80 gido duc hodc phéan
hiéu ctia co s& gido duc co vbn dAu to nuéc ngodi tai
Viét Nam
228 | Hb so phé duyét d8 an, gia han dé 4n, dinh chi tuyén sinh va| Vinh vién
chém dirt chuong trinh lién két dao tao véi nudce ngoai trinh
d6 trung cép, cao déng su pham, dai hoc, thac si, tién si
229 | Hb so tuyén sinh di hoc nuréc ngoi bing ngén sach nha nude Vinh vién
230 | Hd so khéng tring tuyen cta ing vién dy tuyén di hoc nuéc | S nam
ngoai bang ngén sach nha nudc
231 | H so tuyén sinh di hoc nudc ngoai bing hoc béng Hiép | Vinh vién
dinh va cac hoc bbng khéc
232 | Hb so khong trung tuyén ctia img vién dy tuyen di hoc nudc 5 ndm
ngodi bang hoc bbng Hiép dinh va cac hoc bbng khac
233 | Hb so luu hoc sinh Viét Nam di hoc tdp & nudc ngoai va tiép | Vinh vién
nhéan vé nudc
234 | H so luu hoc sinh nudc ngoai vao hoc tai cac co s& gido | 20 nam
duc cua Viét Nam
235 | Hd so tuyén chon chuyén gia gido duc di lam viéc ¢ | Vinh vién
nude ngoai
236 | H so khong tring tuyén cia tmg vién dy tuyén chon chuyén 5 ndm
gia gido duc di lam viéc & nudc ngoai
237 | Hb so chuyén gia gido duc di lam viéc & nudc ngoai va tiép | Vinh vién

nhan vé nudc
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STT Tén nhém hd so, tai lidu Thot han
i bao quan
238 | HS so giao nhiém vy boi dudng, kiém tra, thi va cip chimg | Vinh vién
chi bd1 dudng nghiép vu tw van du hoc
239 H,(‘S so cAp gidy chimg nhén dang ky hoat dong dich vu tur| 20 ndm
van du hoc
240 | Danh séch thong k& hang ndm luu hoc sinh Viét Nam di hoc | 20 nim
tap & nudc ngoai ¢d st dung ngin sach nha nude va vé nudc
XIIL. TAT LIEU VE CONG TAC NHA GIAO, CAN BQ QUAN
LY CO SO GIAO DUC
241 | Ho so xdy dung va ban hanh quy hoach, k& hoach phét trién | Vinh vién
vién chirc, nha gido, can b quan 1y co s& gido duc
242 | H6 so xay dyng, thdm dinh, ban hanh chuong trinh bdi| Vinh vién
dudng nghi€p vu su pham
243 | Hb so bién soan, thdm dinh, phé duyét tai liéu dung chung, 20 ndm
sach huéng dan giang day, tai liéu boi dudng, hoc liéu phuc
vu cdng tac boi dudng vién chire, nha gido va can bg quan ly co
s& gido duc
244 | Ho so Hoi ddng chirc danh gido su co s& tham dinh, dé nghi | Vinh vin
x€t cong nhan dat tiéu chuéan chirc danh gido su, pho gido su
245 | H6 so Hoi dong chirc danh gido su nganh, lién nganh thdm | Vinh vién
dinh, d€ nghi xét c6ng nhén dat tiu chuan chirc danh gido
su, pho giao su
246 | Hb so Hoi ddng chirc danh gido su nha nwée thidm dinh va | Vinh vién
quyét dinh cong nhén chire danh gido su, pho gido su
247 | H6 so c4 nhan ding ky xét cong nhan chic danh gido su,| 5 ndm
pho giao su
248 | Ho so bd nhiém chie danh gido su, pho gido su Vinh vién
249 | H6 so mién nhiém chirc danh gido su, phé gido su Vinh vién
250 | Ho so hily bd céng nhan dat tidu chuén chirc danh gido su, | Vinh vién
phé gido su
251 | Hb so Hoi ddng cip co s¢ tham dinh, dé nghi xét ting danh hiéu | Vinh vién

nha gido nhan dén, nha gido vu tu
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STT Tén nhém hd so, tai liu Thoi han
bdo quan

252 | Hd so Hoi ddng cdp huyén thdm dinh, dé nghi xét ting danh | Vinh vién
hiéu nha gido nhan dan, nha gido vu ti

253 | HS so Hoi ddng cép tinh thdm dinh, d& nghi xét ting danh | Vinh vién
hi€u nha giao nhéin dén, nha gido vu ta

254 | HO so Hoi ddng cip Bd thdm dinh, d& nghi xét tang danh | Vinh vién
hi€u nha gido nhan dén, nha gido uvu ta

255 | HO so Hoi dong Nha nude thim dinh, trinh cép c6 thdm | Vinh vién
quyén quyeét dinh ting danh hiéu nha gido nhén dan, nha
gido wu ti

256 | HO so clia ¢4 nhin dé nghi xét ting danh hidu nha gido nhdn| 20 nam
dén, nha gido uu ta

257 | Hd so giao nhiém vu boi dudng nghiép vu su pham Vinh vién

258 | HO so giao nhiém vu bdi dudng va cép chimg chi béi dudng | Vinh vién
nghiép vu quan ly gido duc

259 | Hb so giao luu can bg quan 1y, gido vién g101 céc cap hoc 5 ndm
toan qudc, gido vién tidu biéu day tré khuyét tat, Téng phu
trach D61 gioi

260 | H6 so thi gido vién day gioi, giao vién chu nhiém gio6i, can | Vinh vién
bd quéan ly gioi cap trudng, huyén, tinh
- Quyét dinh c6ng nhén, danh sach gido vién, cén bd quan ly | Vinh vién
dat danh hiéu
- Sang kién kinh nghiém dat giai 10 nam
- Hb so dang ky du thi 1 ndm
- Bai thi, bai thuc hanh 2 ndm
- Céc tai li€u khac c6 1ién quan dén cudc thi 2 nam

261 | Hb so tb chirc thi thing hang cho nha gido
- Danh sach trang tuyén, Bao céo két qua 20 ndm
- Hb so ding ky du thi 5 nam
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STT Tén nhém hd so, tai lign Thoi han
bdo quan
- Bai thi 5 nam
- Céc tai liéu khéc c6 lién quan dén thi 5 nam
262 | Hb so kiém tra, ddnh gid, xép loai gito vién theo chuén nghé nghiép 10 ndm
XIV. TAI LIEU VE CO SO VAT CHAT THIET BI TRUONG HOC,
poO C‘HO’I TRE EM
263 | Hb so xdy dung phuong huong, chinh sach dAu tu phat trién co | Vinh vién
s& vat chat, thiét bi trudng hoe, cac khu dai hoc, phong thi
nghiém trong diém, @ choi tré em trong nganh
264 | H) so xay dung quy hoach, ké hoach dai han, 5 ndm, hang | Vinh vién
niam vé co sé vat chat thiét b1 tru(mg hoc, cac khu dai hoc,
phong thi nghiém trong diém, @b choi tré em trong nganh
265 | Hb so xdc dinh co ciu diu tu, cac chinh sach dAu tu co s&é | Vinh vién
vét chét, thiét bi trudng hoc, d5 choi tré em dam béo chét
lugng gido duc va dao tao
266 | HO so xfy dung va cbng bé tiéu chudn co s& v& co sO vét | Vinh vién
cht, thiét bi trudmg hoc, dd choi tré em phu hop v6i yéu chu
giao dyc va tdm sinh ly lira tudi tré em
267 | Hd so xay dung Va dé nghi cap co tham quyen cong bo titu | Vinh vién
chufn quoc gia vé co 86 vat chat thiét bi truong hoc, dd ChO’l
tré em phu hgp véi yéu cau gido duc va tam sinh ly Ioa tudi
tré em
268 | Hb so xdy dung co so dit liéu vé dau tu phat trién co s vat chit, | Vinh vién
thiét bi truong hoc, dd choi tré em
269 | Hd so kiém tra va céng nhan thu vién truong hoc dat chuén 20 nam
270 | Ho so cla co s¢ giao dyc vé quan ly thu vién
- Céc loa1 s6 sach: S& dang ky tong quat, dang ky ca biét, ding 5 nam
ky sach gido khoa, tap chi; s6 mugn sach, cho thué sach,
thong ké ban doc...
- Bién ban kiém ké, thanh ly sach, 4n phim thu vién 5 nam
271 | Hd so clia co s& gido duc vé quan 1y, theo doi, sir dung thiét

bi gido duc, do choi tré em
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STT Tén nhém hb so, tai lidu Thoi han
bdao quan
- S8 quan 1y thiét bi gi4o duc, d6 choi tré em:
+ S8 dang ky/danh muc thiét bj gido duc, d6 choi tré em; | 20 nim
S6 nhip tai san, cong cy, dung cu
+ S6 cho mugn va sit dung dd dung day hoc; S8 theo dbi tai san 5 nim
cac 1ép, phong hoc b moén
- Béo cdo kiém k&, dénh gié lai tai san ¢d dinh 20 nam
- Hd so, tai liéu vé viéc chuyén nhuong, ban giao, thanh Iy | 20 nim
thiét bi gido duc, d6 choi tré em
XV. TAI LIEU VE CONG NGHE THONG TIN TRONG QUAN
LY GIAO DUC, DAY VA HQC

272 | Hb so xdy dung chién lugc, chinh sach, ké hoach dai han, | Vinh vién
hang ndm vé img dung cdng nghé théng tin trong quan ly giao
duc va trong day hoc

273 | Hb so tuyén chon, thiAm dinh, ban hanh danh muc san phém 10 ndm
cong nghé théng tin ding trong nganh gido duc: gido trinh tai
liéu, sach tham khdo, chwong trinh giang day, chuong trinh
dao tao va boi dudng gido vién va can bd quan ly giao duc,
ndi dung va chuong trinh hoc truc tuyén

274 | HO so xdy dung thu vién gido trinh dién tiT, sach giao khoa 5 ndm

dién tir, thu vién dé thi, hoc liéu md, phﬁn mém day hoc,
thi nghiém ao va phan mém md phong, khai thac sir dung va
day hoc dung ma nguén mé va cdng nghé hoc dién tir
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